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1. cikkely 

Bevezető rendelkezés 

(1) A Selye János Egyetem Tanárképző Kara a 38. Tanárképzés és neveléstudományok 

tanulmányi szakon belül az A német nyelv és irodalom és a szlovák nyelv és irodalom 

didaktikája doktori tanulmányi programhoz doktori szakbizottságot hoz létre. 

(2) A szakbizottság jogállását és hatáskörét a felsőoktatási törvény és a Selye János Egyetem 

doktori képzésének általános elvei szabályozzák. 

(3) A szakbizottsági tagság tiszteletdíjas, önkéntes és a tevékenység nem helyettesíthető. 

2. cikkely 

A szakbizottság létrehozása és tagjai 

(1) A szakbizottság a Kar Tudományos Tanácsának határozatával kerül létrehozásra. 

(2) A szakbizottság létrehozására vonatkozó javaslatot a doktori tanulmányi program felelős 

személye a Kar dékánján keresztül a Kar Tudományos Tanácsához nyújtja be. 

(3) A szakbizottságnak legalább hét tagja van. A szakbizottságnak legalább egy olyan tagja is 

van, aki nem tagja a SJE akadémiai közösségének. A bizottság tagjai kizárólag professzori 

és docensi helyen levő egyetemi tanárok, illetve PhD, ArtD., ThDr., ThDr.  (vagy annak 

régebbi megfelelője - CSc.) fokozattal rendelkező minősített gyakorlati szakemberek 

lehetnek.  

(4) A szakbizottság tagjai elnököt választanak maguk közül, aki a szakbizottság végrehajtó 

szerveként lép fel. A testület ezt rendszerint az alakuló ülésén teszi, amelyen a 

szakbizottság Szervezeti és Működési Szabályzatát is megvitatják. 

(5) A Kar Tudományos Tanácsának ülésére benyújtott, a szakbizottság létrehozására 

vonatkozó javaslat tartalmazza a szakbizottság javasolt tagjainak listáját. Az olyan tagok 

esetében, akik nem a kar alkalmazottjai vagy nem az adott tanulmányi program 

témavezetőjeként tevékenykednek, a javaslatnak tartalmaznia kell a 

tudományos/művészeti és pedagógiai jellemzést vagy egy részletes szakmai önéletrajzot 

dokumentált publikációkkal. 



(6) A szakbizottság tagjait a dékán nevezi ki és menti fel a Kar Tudományos Tanácsa általi 

jóváhagyás után. A Tudományos Tanács hagyja jóvá a szakbizottság más egyetemről vagy 

karról, illetve olyan külső oktatási intézményből nevezett tagjait is, amellyel a kar a 

jogszabályoknak megfelelően doktori képzésre vonatkozó keretmegállapodást kötött. 

(7) A szakbizottság tagjainak megbízatási ideje öt év. Ugyanaz a személy újra kinevezhető a 

szakbizottság tagjává. 

(8) A szakbizottsági tagság megszűnik: 

a) a szakbizottság valamely tagjának megbízatásának lejártával, 

b) a tag - a kar alkalmazottja - munkaviszonyának megszüntetésével, 

c) külső oktatási intézmény képviselői esetében az érintett doktori tanulmányi 

program megvalósításában való együttműködésről szóló keretmegállapodás 

felmondásával, 

d) a tagságról való lemondással, 

e) visszahívással, 

f) a tag elhalálozásával. 

(10) A szakbizottságban való tagságról a dékánnak címzett, a szokásos módon a titkárságon 

keresztül eljuttatott, okirati formában tett írásbeli nyilatkozattal lehet lemondani. A 

szakbizottság tagjának megbízatási ideje a nyilatkozat kézhezvételének napján jár le, 

kivéve, ha a nyilatkozatban későbbi lemondási időpontot jelölnek meg. A szakbizottsági 

tagságról való lemondó nyilatkozat nem vonható vissza. 

(11) A szakbizottság tagjainak visszahívására ugyanaz az eljárás vonatkozik, mint a tagok 

jóváhagyására és kinevezésére. A javaslatot a visszahívásra a doktori tanulmányi program 

felelős személye nyújtja be a Kar dékánjához. 

(12) Amennyiben a szakbizottság tagjainak száma a 2. cikkely (3) bekezdése szerinti 

minimális létszám alá csökken, a doktori képzés felelős személye köteles haladéktalanul 

javaslatot tenni a kari Tudományos Tanácsnak a szakbizottság új tag(ok)kal történő 

kiegészítésére. A szakbizottság új tagjának megbízatása annak a tagnak a megbízatásának 

lejártáig tart, akinek a tagsága idő előtt megszűnt. 

(13) A szakbizottság megszűnik a következő esetekben: 



a) a Kar Tudományos Tanácsának határozatával, a doktori képzésért felelős személy 

javaslata alapján, 

(b) az adott doktori program megszüntetésével, 

(c) a doktori program megszüntetésével minden olyan tanulmányi programban, amelyre 

az illetékes szakbizottságot létrehozták. 

 

3. cikkely 

A szakbizottság illetékességei 

 

(1) A szakbizottság az adott tanulmányi programban a doktori tanulmányok szakmai menetéért 

és szintjéért felelős testület. 

(2) A szakbizottság különösen a következőkben jár el: 

a) javaslatot tesz a dékánnak a doktori felvételi vizsgák bizottságainak összetételére,  

(b) megtárgyalja és észrevételeket tesz a javasolt disszertációs témákkal kapcsolatban, 

c) összeállítja és jóváhagyja a tantárgyak listáját és a disszertációs vizsga tartalmát, 

d) értékeli és jóváhagyja a doktorandusznak a témavezető által készített tanulmányi tervét, 

e) javaslatot tesz a dékánnak a disszertációs vizsgabizottság összetételére, 

f) dönt a disszertáció védésre történő elfogadásáról, 

g) megvitatja és jóváhagyja a doktorandusz éves értékelését, és a tanulmányi terv nem 

megfelelő teljesítése esetén javaslatot tesz a dékánnak a doktorandusz tanulmányokból 

való kizárására a követelmények nem teljesítése miatt, 

h) megvitatja a disszertációs munkát, és véleményt ad a dékánnak arról, hogy a disszertáció 

szintjében és formájában megfelel-e a követelményeknek, és javasolja-e védésre, 

i) javaslatot tesz a dékánnak az opponensekre, indokolt esetben azok megváltoztatására, 

j) javaslatot tesz a disszertációs munka védésére kijelölendő bizottság összetételére, 

k) a védés időpontjától számított 30 napon belül benyújtja a Kar dékánjának a tudományos 

fokozat odaítélésére vagy oda nem ítélésére vonatkozó javaslatot az előírt alaki 

követelményekkel együtt, 

l) különösen indokolt esetben, a doktorandusz kérésére véleményt nyilvánít a tanulmányi 

program, a témavezető, a disszertációs munka témája vagy a tanszék módosításáról a SJE 

doktori tanulmányok általános alapelvei 5. cikkelyének 3. pontja),  



(m) megvitatja a doktori képzésre való felvételi követelményeket.  

 

 

(3) A szakbizottság ezen kívül a következő feladatokat látja el: 

a) véleményt nyilvánít az elvégzett tevékenységek megfelelő számú kreditpontjának 

odaítéléséről a képzést biztosító munkahely, a tanulmányi program változása esetén, 

vagy bármely más, jogszabályban vagy a tanulmányi szabályzatban előírt esetben (a 

SJE Tanulmányi Szabályzata 36. cikkelyének 6. pontja). 

b) javaslatot nyújt be a dékánnak a disszertációs vizsga témaköreinek listájára (a SJE 

Tanulmányi Szabályzata 37. cikkelyének 3. pontja), 

c) a disszertációs munka megvédésének engedélyezése iránti kérelem beérkezését 

követően a szakbizottság 15 napon belül nyilatkozik arról, hogy az értekezés megfelel-

e a követelményeknek a szint és a forma tekintetében, és javasolja-e az értekezést 

megvédésre (a SJE Tanulmányi Szabályzata 38. cikkelyének 3. pontja). 

 

4. cikkely 

A szakbizottság elnöke 

 

(1) A szakbizottság a szakbizottság elnökét a tagjai közül a szakbizottság összes tagjának többségi 

szavazatával választja meg és hívja vissza. 

(2) A szakbizottság elnöke rendszerint a doktori tanulmányi program felelős személye (tanulmányi 

program felelőse). A szakbizottság elnöke csak heti meghatározott munkaidőben dolgozó kari 

alkalmazott lehet. 

(3) A szakbizottság elnökének megválasztása titkos szavazással történik; 

a szakbizottság dönthet úgy, hogy a szakbizottság elnökének megválasztása 

nyilvános szavazással történjen. 

(4) A szakbizottság elnökének megválasztása per rollam szavazással is történhet, például 

meghatározott időn belül elektronikus levélben történő szavazással. 

(5) A szakbizottság elnöke különösen a következőkben jár el: 

(a) irányítja a szakbizottság tevékenységét, 



b) képviseli a szakbizottságot kifelé, különösen a dékánnal, a kar tudományos kutatási 

tevékenységéért felelős dékánhelyettesével és a kar Tudományos Tanácsával való 

kapcsolattartás során, 

(c) összehívja és vezeti a szakbizottság üléseit, 

(d) aláírja a szakbizottság dokumentumait, 

(e) a 3. cikkely (2) bekezdésének a)-e) pontja szerinti feladatokat a szakbizottság nevében a 

szakbizottság elnöke is elláthatja. 

(6) A szakbizottság elnöke ezen kívül: 

a) főszabály szerint a dékánnak tesz javaslatot a felvételi eljárás keretében a felvételi 

bizottság tagjaira a szakbizottság tagjai és a témavezetők közül (a SJE Doktori képzés 

általános alapelveinek 2. cikke), 

b) továbbítja a kar dékánjának a doktoranduszról a témavezető által készített éves értékelést 

(a SJE Doktori képzés általános alapelveinek 8. cikke), 

c) a hallgató kérelme alapján a témavezetővel és a felelős személlyel közösen véleményt 

nyilvánít a tanulmányi forma nappali tagozatról levelező tagozatra történő 

megváltoztatásáról (a SJE Doktori képzés általános alapelvei 5. cikkének (4) bekezdése),  

d) közvetíti a Kar dékánjának a doktorandusz hallgató témavezetője által javasolt 

tanulmányi tartózkodást hazai vagy külföldi tudományos, oktatási, kutatási és technológiai 

intézményekben (a SJE Doktori képzés általános alapelveinek 8. cikke), 

e) a hallgató kérelme alapján javaslatot tesz a Kar dékánjának a disszertációs vizsga 

időpontjára (a SJE Doktori képzés általános alapelvei 11. cikkének (3) bekezdése), 

f) a témavezetővel együtt véleményezi a doktorandusz kérelmét a disszertációs vizsga 

időpontjának kitolására vonatkozóan, mely a SJE Doktori képzés általános alapelveiben 

kerül meghatározásra (a SJE Doktori képzés általános alapelvei 11. cikkelyének 7. pontja), 

g) a dékánhelyettessel egyeztetve megszervezi a disszertációs vizsgát, a disszertációs 

vizsgára vonatkozó javaslatnak a dékánnak való benyújtásával, amely tartalmazza az 

opponensre vonatkozó javaslatot, a vizsgabizottság tagjaira vonatkozó javaslatot és a 



disszertációs vizsga időpontját (a SJE Doktori képzés általános alapelvei 11. cikkének 9. 

pontja), 

h) véleményezi a doktorjelölt által a doktori vizsgára benyújtandó írásbeli értekezés 

opponensére tett javaslatot (a SJE Doktori képzés általános alapelvei 11. cikkének 10. 

pontja), 

i) javaslatot tesz a Kar dékánjának a disszertációs munka védésére kijelölendő bizottság 

tagjaira,  

j) benyújtja a Kar dékánjának a disszertációs munka opponenseire vonatkozó írásbeli 

hozzájárulását (a SJE Doktori képzés általános alapelvei 14. cikkének 1. pontja). 

(6) A szakbizottság tagjai az elnök javaslatára megválaszthatják a szakbizottság titkárát is. 

(7) A szakbizottság elnökét távollétében a szakbizottság általa kijelölt tagja képviseli. 

5. cikkely 

A szakbizottság ülése 

(1) A szakbizottság első ülését a megalakulását követően haladéktalanul meg kell tartani; a 

szakbizottság első ülését a kar dékánja/tudományért és kutatásért felelős dékánhelyettese hívja 

össze. A szakbizottság további üléseit a szakbizottság elnöke hívja össze és vezeti. 

(2) A szakbizottság alakuló ülésén megvitatja és jóváhagyja a szakbizottság szervezeti és működési 

szabályzatát. 

(3) A szakbizottság üléseit szükség szerint kell megtartani. Évente egyszer (általában júniusban) a 

szakbizottság a témavezető jelenlétében megvitatja és jóváhagyja a doktorandusz éves 

értékelését. 

(4) A szakbizottság ülései nem nyilvánosak. Az elnök szükség szerint a teljes 

ülésre vagy annak egy részére meghívhat olyan személyeket, akik nem tagjai a 

szakbizottságnak. 

(5) Ha célszerű, a szakbizottság: 

a) videokonferencia vagy más információs és kommunikációs technológiai eszköz 

segítségével is megtarthatja ülését; vagy 



b) a szakbizottság ülésén kívül per rollam hozhat határozatot; ilyen esetben 

a szakbizottság elnöke a tárgyalandó anyagot a határozati javaslattal együtt elküldi a 

szakbizottság összes tagjának és meghatározza a határidőt a szavazásra. A per rollam 

szavazással elfogadott határozatot az elnök a szakbizottság következő ülésén a tagok 

tudomására hozza. 

(6) A szakbizottság üléseit meghívóval kell összehívni, legalább 7 nappal az ülés 

.időpontja előtt. A meghívóban meg kell határozni az ülés időpontját, helyét és napirendjét. A 

szakbizottság tagjai az ülés elején javaslatot tehetnek a napirend módosítására 

vagykiegészítésére. 

(7) A rendes ülés napirendje a következő kötelező napirendi pontokat tartalmazza:  

(a) az ülés megnyitása, 

(b) a jegyzőkönyv hitelesítőinek kijelölése, 

(c) a napirend jóváhagyása, 

(d) a napirendi pontok megvitatása és a határozatok elfogadása,  

(e) az ülés befejezése. 

(8) A szakbizottság határozatképes, ha: 

a) a szakbizottság összes tagjának abszolút többsége jelen van az ülésen; vagy 

b) a szakbizottság per rollam szavazásán a szakbizottság összes tagjának többsége részt 

vesz. 

(9) A szakbizottság nyilvánosan szavaz. 

(10) Az érvényes határozat elfogadásához a szakbizottság részéről 

a) az ülésen jelen lévő szakbizottsági tagok abszolút többségének, vagy 

b) a szakbizottság per rollam szavazásán a 

per rollam szavazáson részt vevő szakbizottsági tagok többségének jóváhagyása 

szükséges. 

(11) A szakbizottság üléséről a megbízott munkatárs (a továbbiakban: jegyzőkönyvvezető) 

jegyzőkönyvet készít. A jegyzőkönyvnek a formai követelményeken (időpont, helyszín, 

jelenléti ív, napirend) túlmenően tartalmaznia kell a szakbizottság valamennyi határozatát a 

tárgyalt kérdésekben, valamint a szavazások eredményét.  

(12) A jegyzőkönyv pontosságát a szakbizottság egy tagja a határozatok közzététele előtt ellenőrzi. 

A jegyzőkönyvet a szakbizottság elnöke, a hitelesítő és a jegyzőkönyvvezető írja alá. 



(13) A jegyzőkönyveket a SJE TKK dékáni hivatalában archiválják, a szakbizottság által elfogadott 

határozatok pedig az Akadémiai Információs Rendszerben kerülnek közzétételre. 

 

6. cikkely 

A szakbizottság tevékenységének biztosítása 

 

(1) A szakbizottság székhelye a Kar. 

(2) A szakbizottság tevékenységével kapcsolatos szervezési és adminisztratív munkát a 

szakbizottság elnöke/titkára, valamint a Kar látja el az érintett doktori tanulmányi programot 

biztosító tanszékeken keresztül. 

(3) A Kar nem téríti a szakbizottság ülésein való részvétellel és a szakbizottsági munkával 

kapcsolatos költségeket a Karon kívüli munkahelyekről érkező tagoknak. 

7. cikkely 

Hatályon kívül helyező és záró rendelkezések 

(1) Jelen Szervezeti és Működési Szabályzat, mely a 38. Tanárképzés és neveléstudományok 

tanulmányi szakon belül kínált A német nyelv és irodalom és a szlovák nyelv és irodalom 

didaktikája doktori tanulmányi program doktori szakbizottságának működését szabályozza, 2025. 

június 6-án megtárgyalásra és jóváhagyásra került az A német nyelv és irodalom és a szlovák nyelv 

és irodalom didaktikája doktori tanulmányi program szakbizottsága által. 

(2) A doktori szakbizottság szervezeti és működési szabályzata a SJE Tanárképző Karának 

Tudományos Tanácsa általi jóváhagyás napján lép hatályba és érvénybe. 

 

Dr. habil. PaedDr. Horváth Kinga, PhD. 

     A SJE TKK Tudományos Tanácsának 

elnöke 

 

Komárno, ............................ 


