Rokovaci poriadok
Akademického senatu Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho

Akademicky senat Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho podl’a §33 ods. 2.
pism. d) zak. ¢.131/2002 Z.z. o vysokych Skolich a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, a na ziklade Statiitu Univerzity J. Selyeho a Statiitu Pedagogickej fakulty
Univerzity J. Selyeho schvilil tento Rokovaci poriadok Akademického senatu
Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho ako jeho vnutorny predpis.

Clanok 1

Uvodné ustanovenia
1. Rokovaci poriadok Akademického senatu Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho
(d’alej len ,,rokovaci poriadok”, ,senat” a ,fakulta” ) ustanovuje pravidla rokovania
senatu, prava a povinnosti ¢lenov senatu.
2. Clenovia senatu zvoleni akademickou obcou fakulty sa zidu na ustanovujticej schodzi
senatu najneskor do 14 dni po ukonceni funkéného obdobia odstupujiiceho senatu.
Clenov novozvoleného senatu zvolava predseda odstupujiiceho senatu.
3. Ustanovujuce zasadnutie senatu vedie predseda odstupujuceho senatu. Po zvoleni
nového predsedu prevezme vedenie sendtu novozvoleny predseda.
4. Na ustanovujliicej schodzi senatu sendt zvoli predsedu zo svojich €lenov priamym
tajnym hlasovanim. Na funkciu predsedu méze kandidovat’ kazdy ¢len zamestnaneckej
Casti senatu.
5. Predseda odstupujiceho senatu podd novému senatu spravu o Cinnosti sendtu na celé
jeho funkéné obdobie na prvom zasadnuti nového senatu.
6. Na prvom zasadnuti senatu predseda senatu podd navrh na podpredsedov senatu
(jedného zo zamestnaneckej Casti a jedného zo Studentskej Casti) a nésledne senat zvoli
podpredsedov priamym tajnym hlasovanim.
7. Spdsob vol'by predsedu a podpredsedov sa riadi podl'a Zasad volieb Akademického
senatu Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho (Cl. 4, bod 1, 2, 3).

Clanok 2

Zasadnutia senatu
1. Senéat pracuje formou zasadnuti. Zasadnutia sendtu zvolédva predseda najmenej dvakrat
za semester podla schvalen¢ho planu. Ak predseda senatu nemdze zvolat’ zasadnutie,
zvola ho podpredseda zo zamestnaneckej Casti sendtu. Okrem pldnovanych a senitom
schvalenych zasadnuti mézu byt zvolané aj mimoriadne zasadnutia senatu.
2. Zasadnutia senatu st verejné, moze sa na nich zacastnit’ kazdy ¢len akademickej obce
fakulty. Senat moZe vyhlasit’ ¢ast’ svojho rokovania za neverejnu.
3. Na zasadnuti sendtu mozu vystupit’ veduci zamestnanci fakulty na zéklade poverenia
dekana alebo na poziadanie predsedu senatu. Ini ¢lenovia akademickej obce moézu
vystupit’ na rokovani senatu so stthlasom predsedu senatu.
4. Predseda senatu modze na zasadnutia pozvat ako hosti zastupcov odborovych a
Studentskych organov a organizécii, ako aj osobnosti vedeckého, pedagogického,
kultarneho, politického a hospodarskeho zivota.
5. Dekan, v jeho zastupeni prodekan alebo tajomnik fakulty sa mézu zucastnit’ kazdého
zasadnutia senatu.



6. V pripade, ak rektor univerzity poziada o odvolanie dekana, senat pozve rektora na
zasadnutie senatu a poziada ho o zdovodnenie navrhu.

7. Pisomnu pozvanku na zasadnutie senatu dostane kazdy ¢len sendtu minimalne 7 dni
pred terminom zasadnutia.

8. Termin, miesto a program zasadnutia sendtu sa zverejnia na uradnej tabuli senatu
minimalne 7 dni pred terminom zasadnutia.

9. Senat predkladda najmenej raz za rok akademickej obci pisomnu spravu o ¢innosti
senatu, ktora vyvesi na oznamovacej tabuli fakulty a zverejni na internetovej stranke
fakulty. Spravu prednesie predseda sendtu na zhromazdeni akademickej obce fakulty po
schvaleni akademickym senatom fakulty.

10. Mimoriadne zasadnutie senatu zvola predseda senatu najneskér do dvoch tyzdnov od
podania pisomného navrhu rektora, dekana alebo na navrh najmenej jednej tretiny (1/3)
¢lenov senatu.

11. Mimoriadne zasadnutie senatu zvolava predseda senatu. Ak predseda senatu ho
nemoze zvolat, zvola ho podpredseda sendtu zamestnaneckej Casti.

12. Mimoriadne zasadnutie senatu je potrebné zvolat’ pisomne aj ustne. Termin, miesto a
program mimoriadneho zasadnutia sendtu sa oznamuje aspoii 3 dni vopred, na uradnej
tabuli akademického senatu, resp. fakulty. Priebeh mimoriadneho zasadnutia senatu sa
riadi ako priebeh riadneho zasadnutia podl'a tohto rokovacieho poriadku.

Clanok 3

Program a sposob rokovania senatu
1. S terminom, programom a podkladmi rokovania senitu musia byt ¢lenovia senatu
oboznameni najmenej tyzden pred dinom jeho zasadnutia. V mimoriadnych pripadoch
predseda senatu moze rozhodnut’ o skrateni uvedene;j lehoty.
2. Pred rokovanim senatu o zavaznych otazkach si predseda senatu moéze vyziadat
stanovisko dekana, prodekanov, tajomnika, veducich katedier alebo vedeckych pracovisk,
inych veducich zamestnancov a odbornych komisii.
3. Program zasadnuti senatu navrhuje a vedie predseda. Predsedajuci na zaciatku schddze
oznami navrh programu a skontroluje plnenie uzneseni. O programe, o namietkach proti
nemu alebo o jeho doplneni rozhoduje senat hlasovanim.
4. Navrhy a spravy vedenia fakulty predklada predseda senatu alebo prizvany zastupca
vedenia fakulty.
5. Navrhy ¢lenov senatu uvadzaju ich navrhovatelia.
6. Program riadneho rokovania senatu ma tieto zavézné body:
a) otvorenie zasadnutia,
b) urcenie overovatel'ov zéapisu,
c) aktualizacia programu rokovania a jeho schvalenie,
d) kontrola plnenia zaverov a rozhodnuti z predchadzajiaceho rokovania,
e) diskusia k bodom programu a schvalenie uznesenti,
f) z&ver rokovania.
7. Clenovia senatu a prizvani hostia maju pravo k prerokovavanej veci v ramci rozpravy
vystipit’ s diskusnym prispevkom v trvani najviac 5 minuat, resp. uplatnit’ faktické
pozndmky v trvani maximalne 3 minuty. Vo vynimoc¢nych pripadoch méze predsedajtci
upravit’ Casovy limit ureny na diskusiu. Prednostné pravo vystupit s diskusnym
prispevkom alebo faktickou poznamkou maju ¢lenovia senatu.



8. Clenovia senétu sa hlasia do diskusie k jednotlivym bodom programu zdvihnutim ruky.
Predsedajtici im udeli slovo v poradi, v akom sa do diskusie prihlasili.

9. Clenovia senatu mozu v diskusii predniest’ dopliujici alebo pozmeiiujici navrh vo
vzt'ahu k navrhom v pisomnych podkladovych materialoch alebo prednesenych v diskusii
k jednotlivym bodom programu.

10. Predsedajuci ukonci diskusiu, ak sa uz nikto d’al$i neprihlasil do diskusie alebo
uplynula doba stanovena na prerokovanie.

11. Po skonceni diskusie udeli predsedajuci zaverecné slovo navrhovatelovi, aby zhrnul
vysledky diskusie a doplnil pripadné pozmeiiujice navrhy a uznesenia. Ak navrhovatel’
nie je pritomny, zhrnie vysledky diskusie predsedajuci.

12. Do priebehu rokovania predsedajuci moze zaradit’ kratke prestavky, ak je to potrebné
vzhladom na dI'Zzku trvania rokovania. Ak rokovanie neskon¢i do 5 hodin od jeho
zaciatku, moze sa odrocit’ na iny vopred dohodnuty termin.

13. Z rokovania sendtu spiSe povereny pracovnik zapisnicu. Zapisnica okrem formalnych
nalezitosti (datum, miesto konania, prezencnd listina, program rokovania) obsahuje
vSetky uznesenia senatu k prerokivanym otdzkam a vysledky hlasovania. Zapisnica sa
najneskor do dvoch tyzdinov od zasadnutia senatu zverejni na oznamovacej tabuli fakulty
a osobitne sa doruci vSetkym clenom senatu, dekanovi a na poziadanie aj pritomnym
host'om.

14. Spravnost’ zapisnice overuju dvaja Clenovia sendtu pred jeho zverejnenim a
potvrdzuje ho predsedajtci senatu.

Clanok 4

Hlasovanie
1. Senat je uznaSaniaschopny, ak je pritomna nadpolovicnd vicsina celkového poctu
¢lenov senatu.
2. Uznesenim mozno nazvat’ material, o ktorom senat rokoval a dospel k zaveru; d’alej
mozno zobrat na vedomie, schvalit, schvalit s pripomienkami, neschvalit, vratit
predkladatel'ovi na doplnenie.
3. Uznesenia prijima senat hlasovanim. Hlasovanie je verejné alebo tajné. Ak je
hlasovanie verejné, hlasuje sa zdvihnutim ruky. Ak je hlasovanie tajné, hlasuje sa
hlasovacimi listkami analogicky podla volebného poriadku. Ak sposob hlasovania
nevyplyva zo zdkona a Statutu Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho alebo o tajné
hlasovanie nepoziada aspoi jeden ¢len senatu, hlasovanie je verejné.
4. O personalnych otazkach sa hlasuje tajne. Na platné uznesenie je potrebny suhlas
nadpolovi¢nej vac¢siny vSetkych ¢lenov senatu.
5. O ostatnych otazkach sa senat moze uznasat’ aklamaciou.
6. Kazdy clen senatu ma pravo podat’ pozmeiniujuci navrh alebo ziadat’ od predkladatel’a
doplnujuce vysvetlenie k predkladanym materidlom. Pri hlasovani senat najskor hlasuje o
pozmeniujicom navrhu a potom o navrhu ako celku.
7. Vysledky hlasovania ozndmi predsedajic senatu.



Clanok 5

Posobnost’ senatu
1. Pésobnost’ Akademického senatu fakulty ustanovuje § 27 zak. ¢.131/2002 Z.z. o
vysokych skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
2. Senét schval'uje na navrh dekana vnutorné predpisy fakulty: Statut fakulty, organizacny
poriadok fakulty, rokovaci poriadok vedeckej rady fakulty a dalSie predpisy, ak tak
ustanovi Statut fakulty.
3. Na navrh predsedu senatu senat schval'uje Zasady volieb a Rokovaci poriadok senatu.
4. Senat voli kandidata na dekana, spomedzi kandidujtcich profesorov a docentov dva
tyzdne pred skoncenim funkéného obdobia predchadzajuceho dekana, pripadne navrhuje
odvolanie dekana z funkcie. Schvaluje navrh rektora na odvolanie dekana (§28 ods. 3),
ak po odvolani dekana alebo po predCasnom skonceni vykonu jeho funkcie z inych
dovodov fakulta nema dekana, navrhuje rektorovi osobu, ktora ma byt poverena
vykonom funkcie dekana do zvolenia a vymenovania nového dekana.
5. Senat schval'uje navrh dekana na vymenovanie a odvolanie prodekanov.
6. Senat schval'uje navrh dekana na vymenovanie ¢lenov vedeckej rady.
7. Senat schval'uje navrh rozpoctu fakulty, ktory predlozil dekan, v¢itane navrhu na rocné
rozdelenie finan¢nych prostriedkov organizaénym zlozkdm, pracoviskdm a ucelovym
zariadeniam fakulty a kontroluje vyuzitie tychto prostriedkov.
8. Senat schval'uje dlhodoby zamer vo vzdelavacej a vyskumnej ¢innosti fakulty v stlade
s dlhodobym zdmerom Univerzity J. Selyeho, predlozeny dekanom a jeho aktualizaciu.
9. Senét schvaluje vyrocnu sprdvu o ¢innosti a ro¢nu spravu o hospodareni fakulty
predlozent dekanom.
10. Senat schvaluje po prerokovani vo vedeckej rade a po predlozeni dekanom navrh
Studijnych programov, ktoré ma uskuto¢niovat’ fakulta.
11. Senat schval'uje d’alSie podmienky prijimania na Stadium.
12. Senat schvaluje ndvrh dekana na zariadenie, zluCenie, rozdelenie alebo zrusenie
pracovisk fakulty.
13. Senat voli zéastupcu fakulty do rady vysokych $kol.
14. Senat sa vyjadruje k navrhom rektora o:
a)nadobudnuti nehnutelného majetku alebo o prevode nehnutelného majetku,
b) nadobudnuti hnutel'nej veci, ktorej cena je vyssia ako pdtnasobok sumy, od ktorej sa
veci podl'a osobitného predpisu povazuju za hmotny majetok alebo o jej prevode
¢) zriadeni vecného bremena alebo predkupnom prave na majetok, ktory slizi na plnenie
uloh fakulty pred ich predlozenim na schvélenie akademickému senatu univerzity.

Clanok 6

Organy senatu
1. Senat voli zo svojich ¢lenov predsedu a podpredsedov.
2. Predseda zastupuje senat pri rokovaniach s orgdnmi akademickej samospravy
Univerzity J. Selyeho a inych vysokych 8kol a fakult. Predseda riadi administrativnu
¢innost’ senatu a jeho podpisom sa potvrdzuju pravoplatne prijaté materialy.
3. Predseda senatu zodpoveda najmi za:
a) zvolanie zasadnuti senatu a pripravu programu zasadnuti,
b) koordinéciu ¢innosti komisii senatu v case medzi zasadnutiami senatu,
c¢) kontrolu a zabezpecenie plnenia tloh a uzneseni senatu.



4. Predseda za svoju ¢innost’ zodpoveda senatu.

5. Pri odévodnenej dlhodobej nepritomnosti predsedu senatu povinnosti predsedu senatu
vykonava podpredseda zamestnaneckej Casti, o ¢om su pisomne oboznadmeni dekan a
¢lenovia senatu. V pripade, ze podpredseda nemdze zastupovat’ nepritomného predsedu
senatu z dovodov podpredsedovej odovodnenej dlhodobej nepritomnosti, povinnosti
predsedu senatu vykonava iny predsedom senatu pisomne povereny clen senatu
zamestnaneckej Casti, o0 com su pisomne oboznameni dekan a ¢lenovia senatu.

6. Komisie si moze senat podl'a potreby zriadit’ pre jednotlivé Giseky svojej prace ako
svoje poradné organy. Spravidla su to tieto komisie: vedecka, pedagogicka, legislativna,
ekonomicka a volebna (funkcie komisii mozu byt spojené). Na plnenie svojich uloh
moze sendt ustanovit’ vytvorenie inych komisii s dlhodobym alebo ¢asovo obmedzenym
posobenim. Predsedom komisie je vzdy ¢len senatu, ktory urcuje sposob prace komisie.
Zo zasadnutia komisii senatu sa piSe zapisnica, ktord sa zaSle predsedovi a Clenom
senatu.

Clanok 7

Prava a povinnosti ¢lenov senatu
1. Clenovia senatu maju pravo:
a)predkladat’ senatu navrhy a spravy vo vsetkych veciach patriacich do posobnost’ senatu,
b) volit’ a byt’ voleny do organov senatu,
¢) vyjadrovat sa k materidlom predlozenym na rokovanie,
d) ziadat od akademickych funkcionarov fakulty informacie a vysvetlenie vo veciach
patriacich do pravomoci a pdsobnosti senatu (Cl. 5 Rokovacieho poriadku AS fakulty).
2. Povinnosti ¢lenov senatu:
a) Clenovia senatu st povinni ziastiiovat’ sa rokovani senatu.
b) Ak sa Clen sendtu nemdze zlcastnit' zo zavaznych doévodov zasadnutia senatu, je
povinny sa ospravedlnit’ predsedovi senatu, najneskor 24 hodin pred zasadnutim.
c) Pri dlhotrvajlicej nemoci alebo pobyte v zahrani¢i (6 1 viac mesiacov) ¢lena, senat
mdze rozhodnlt’ o jeho zastupovani pocas nepritomnosti pribratim nadhradnika na zaklade
vysledkov poslednych volieb.
d) Clen sendtu moze nahrnut hlasovanie o vyjadreni nedovery kazdému &lenovi, ktory
véazne porusil povinnosti ¢lena senatu. Clen sendtu mdze byt odvolany, ak mu v tajnom
hlasovani vyslovi nedoveru nadpolovi¢na vicsina prislusnej komory akademickej obce.
e) Clen ma na zasadnutiach senatu zastupovat’ a vyjadrovat’ naroky ¢lenov akademickej
obce.

Clanok 8
Zaverec¢né ustanovenia
1. Senat fakulty mé pravo zmenit’ tento rokovaci poriadok.
2. Tento Rokovaci poriadok bol schvaleny diia 23. januara 2009 a nadobuda platnost’
dilom schvalenia.

Mgr. Vajda Barnabés, PhD.
predseda AS PF UJS



