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Smernica rektora č. 8/2015
o zásadách edičnej činnosti 
na Univerzite J. Selyeho 
Komárno, 2015
Univerzita J. Selyeho (ďalej len „UJS“) podporuje vydávanie periodických a neperiodických dokumentov v tlačenej i elektronickej podobe, ktoré zabezpečujú študijný proces, elektronické vzdelávanie, prezentujú vedecké výsledky dosiahnuté na jednotlivých fakultách UJS. 

Čl. 1

Úvodné ustanovenie

1. Zásady edičnej činnosti sú záväzné pre všetky fakulty a organizačné súčasti UJS.

2. Predmetom edičnej činnosti sú diela zamestnancov a študentov univerzity, a to vedecké monografie, učebnice, skriptá a učebné texty, zborníky, informatívne materiály, beletristické práce, propagačné materiály a iné publikácie vydané na UJS. 

3. Edičnú činnosť na úrovni rektorátu a  ďalších súčastiach univerzity (ďalej len „na úrovni univerzity“) riadi a zodpovedá za ňu prorektor pre vedu, výskum a akreditácie. 

4. Edičnú činnosť na úrovni fakúlt riadi a zodpovedá za ňu dekan.

Čl. 2

Edičná rada fakulty
1. Edičná činnosť na úrovni fakúlt je zabezpečená prostredníctvom Edičných rád fakúlt.

Edičná činnosť na úrovni univerzity je zabezpečená prostredníctvom zamestnanca zodpovedného za edičnú činnosť a prorektora pre vedu, výskum a akreditácie. 
2. Členov Edičnej rady fakulty vymenúva dekan.
3. Edičná rada fakulty zasadá minimálne dvakrát do roka. 
4. Edičná rada fakulty má minimálne 3 členov. Zamestnanca zodpovedného za edičnú činnosť na úrovni univerzity určí rektor. 
Čl. 3
Činnosť Edičnej rady fakulty
1. Edičná rada fakulty posudzuje potrebu vydania publikácie. Do pôsobnosti Edičnej rady fakulty patrí riadenie tlačeného a elektronického vydávania na fakulte a evidencia edičnej činnosti fakulty.
2. Edičná rada fakulty stanovuje (na základe návrhu autora) náklad titulu. 

3. Schvaľuje recenzentov a vyhodnocuje recenzné posudky. 

4. Odporúča v úzkej súčinnosti s autorom/autormi návrh Licenčnej zmluvy (príloha č. 1).
5. Edičná rada fakulty zostavuje Edičný plán fakulty na kalendárny rok, najneskôr do 15. februára príslušného roka.

6. Edičná rada fakulty navrhuje spôsob financovania vydávaných publikácií a predkladá ho dekanovi na schválenie.
7. Činnosť a rokovanie Edičnej rady fakulty je určená vnútorným riadiacim dokumentom fakulty.
Čl. 4
Edičný plán

1. Edičná činnosť sa uskutočňuje na základe edičných plánov, ktoré z predložených návrhov zostavuje a schvaľuje Edičná rada fakulty a na úrovni univerzity prostredníctvom zamestnanca zodpovedného za edičnú činnosť, prorektor pre vedu, výskum a akreditácie. 

2. Tituly do edičného plánu navrhujú autori, katedry, fakulty, vedecké rady alebo iné subjekty UJS. 

3. Edičný plán sa zostavuje na kalendárny rok. Zmeny v edičnom pláne, v prípade aktuálnej potreby (napr. dodatočné zaradenie diela do edičného plánu) schvaľuje Edičná rada fakulty na úrovni fakúlt a prorektor pre vedu, výskum a akreditácie na úrovni univerzity.

4. Edičný plán sú povinné jednotlivé fakulty odovzdať prostredníctvom zamestnanca zodpovedného za edičnú činnosť, prorektorovi pre vedu, výskum a akreditácie najneskôr do 25. februára príslušného roka. 
Čl. 5
Vydávané publikácie

1. Vydavateľom alebo spoluvydavateľom každého knižného titulu je UJS.

2. Edičná činnosť UJS zahŕňa vydávanie periodických a neperiodických publikácií, ktoré súvisia s jej hlavným poslaním. 

3. Neperiodické publikácie sú: 

a) vedecké monografie;

b) vysokoškolské učebné texty (skriptá a vysokoškolské učebnice); 

c) ostatná vedecká a odborná literatúra;[image: image1.jpg]
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d) zborníky; 
e) jubilejné a informačné publikácie;
4. Pod periodickou publikáciou UJS sa rozumie titul, ktorý vychádza periodicky pod rovnakým názvom, s označením periodicity a v úprave príznačnej pre tento druh publikácií.
Čl. 6
Druhy publikácií

1. Vedecké monografie: vydávané budú vedecké monografie, ktoré vznikli ako výsledok vedecko-výskumnej činnosti tvorivých zamestnancov UJS na ustanovený týždenný pracovný čas. Monografie odporúča na publikovanie Edičná rada fakulty. Monografia musí mať najmenej dvoch recenzentov schválených Edičnou radou fakulty. Po schválení zaradenia monografie do edičného plánu vydavateľ (resp. autor) podľa aktuálnych finančných možností realizuje: recenzné posudky, sadzbu, redakčné úpravy (a to odbornú, technickú ako aj jazykovú redakciu)korektúry, predlohu pre tlač, ISBN a pod. Tlač monografie a preklady cudzojazyčných rezumé si zabezpečí autor z vlastných (grantových, sponzorských) prostriedkov, alebo môže byť (vo výnimočných prípadoch) hradená z finančných zdrojov vydavateľa. 
2. Vysokoškolské učebné texty: budú vydávané podľa rovnakých zásad, ako vedecké monografie. Podmienkou prispievania z finančných zdrojov vydavateľa na tlač vysokoškolských učebných textov je preukázanie ich možného odbytu za 1-5 rokov (podľa počtu študentov), resp. možnosti odbytu na iných vysokých školách.

3. Ostatná vedecká a odborná literatúra: budú vydávané podľa rovnakých zásad, ako vedecké monografie.
4. Zborníky: na UJS budú publikované aj neperiodické monotematické vedecké a odborné zborníky, spravidla výsledky činnosti vedecko-výskumných tímov pôsobiacich na univerzite alebo výstupy z vedeckých konferencií organizovaných univerzitou.

5. Jubilejné a informačné publikácie: UJS zabezpečuje aj vydávanie iných, ako vedeckých publikácií, podľa potrieb univerzity (propagačné materiály, jubilejné publikácie a pod.)
6. Periodické vedecké a odborné publikácie: budú vydávané periodické vedecké a odborné publikácie, spĺňajúce najvyššie možné kritériá výstupov publikačnej činnosti. Po schválení Edičnou radou fakulty, vydavateľ podľa aktuálnych finančných možností zabezpečuje recenzné posudky, sadzbu, redakčné úpravy, korektúry, predlohu pre tlač, ISBN, ISSN a pod, s výnimkou prekladov abstraktov. 
Čl. 7
Forma a náklady publikácií

1. UJS vydáva publikácie v tlačenej resp. elektronickej forme.
2. Knižné tituly vydávané na UJS v tlačenej forme sa môžu zaraďovať do edičných sérií. 
3. Neperiodickú publikáciu je možné vydať v tlačenej podobe v náklade najmenej 50 ks.
4. Neperiodickú publikáciu je možné vydať na CD alebo DVD v náklade najmenej 20 ks. 

5. Periodickú publikáciu je možné vydať v tlačenej podobe alebo v elektronickej podobe (na CD/DVD nosiči) v náklade najmenej 20 ks, alebo elektronicky vo forme webovej stránky).
Čl. 8
Postup pri vydávaní publikácie

1. Vydávanie publikácií schvaľuje dekan na základe edičného plánu a návrhu Edičnej rady fakulty, a na úrovni univerzity rektor (pri celouniverzitných publikáciach) na základe návrhu prorektora pre vedu, výskum a akreditácie. 

2. Za odbornú stránku publikácie je zodpovedný autor,  pri časopisoch a zborníkoch je to vedúci redakčnej rady, resp. zostavovateľ zborníka. 

3. Publikácia spĺňa podmienky pre vydanie v prípade, ak sú pripojené: 

a) kompletne vyplnený Návrhový list (príloha č. 2). Povinné prílohy návrhového listu určí fakulta;
b) kladné recenzné posudky: 

i. rukopis vedeckej monografie a vysokoškolský učebný text posúdia najmenej dvaja recenzenti (spravidla sa jedná o odborníkov z príslušného odboru s vyšším alebo rovnakým akademickým alebo vedecko-pedagogickým, umelecko-pedagogickým titulom ako autor, pričom najmenej jeden z recenzentov je spravidla z inej fakulty, pracoviska alebo praxe); 

ii. zrecenzovanie príspevkov zborníka, zborníka ako celku, resp. zborníka z vedeckých konferencií zabezpečuje zodpovedný (odborný) redaktor resp. zostavovateľ zborníka; 
iii. zborník abstraktov si nevyžaduje zrecenzovanie príspevkov zborníka ani zborníka ako celku; 

c) v prípade potreby anotáciu; 

d) žiadosť o pridelenie ISBN, ISSN; 

e) rukopis (dodaný elektronicky v editovateľnom formáte (napr. *.doc) a v prípade potreby aj vo vytlačenej podobe; v prípade graficky náročných obrázkov, grafov, tabuliek a pod. dodá autor/zostavovateľ vo vyhovujúcom formáte pre tlač. 

Čl. 9
Korektúry, úpravy, redakčné a polygrafické spracovanie rukopisu
1. Publikáciu je možné vydať až po kladnom vyjadrení recenzentov. 

2. Uplatnenie recenzných pripomienok pri zborníkoch sleduje autor alebo zodpovedný (odborný) redaktor, ktorý zdôvodní výber príspevkov a mieru akceptovania pripomienok recenzentov. Spolu s redakčnou radou je zodpovedný za vedeckú úroveň publikácie a aktuálnosť jednotlivých príspevkov. 

3. Na požiadanie autora (zodpovedného alebo odborného redaktora) vydavateľ podľa svojich možností zabezpečí jazykovú a štylistickú úpravu, ako aj korektúru diela, grafickú úpravu u dodávateľa polygrafickej výroby – inak ju autor resp. zodpovedný alebo odborný redaktor bez nároku na odmenu vykoná sám. 
4. Vydavateľ v úzkej spolupráci s autorom (zodpovedným alebo odborným redaktorom) zabezpečuje prípravu diela do tlače, poskytuje konzultačné a odborné poradenstvo.

5. Pred samotnou tlačou diela autor/zostavovateľ/zodpovedný alebo odborný redaktor obdrží na korektúru jeho tlačenú, prípadne elektronickú verziu (po dohode s dodávateľom polygrafickej výroby), príp. len náhľad vybraných strán. 
6. Polygrafické a knihárske spracovanie diela sa začína po ukončení korektúrneho procesu a súhlasu autora (zodpovedného alebo odborného redaktora) so začatím tlače. 
Čl. 10
Štýl a grafická úprava publikácií

1. Vizuálny štýl publikácie schvaľuje Edičná rada fakulty, na úrovni univerzity prorektor pre vedu, výskum a akreditácie. Vzorové strany publikácie sú uvedené v prílohe č. 3.  
2. Obálka obsahuje názov univerzity, názov publikácie, meno a priezvisko autora, resp. autorov, miesto a rok vydania.

3. Grafické a výtvarné riešenie obálok knižných titulov vydávaných na UJS má spoločné tieto základné povinné prvky:

a) predná strana obsahuje záhlavie vrátane znaku a názvu univerzity;  

b) znak univerzity je umiestnený v ľavom hornom rohu;  
c) základná farebnosť publikácie zodpovedá príslušnosti k fakulte;  

d) názov univerzity: Univerzita J. Selyeho, resp. Selye János Egyetem;  

e) predná strana ďalej obsahuje názov diela, autora alebo autorov a rok vydania;  

f) miesto vydania je spravidla Komárno;  

g) zadná strana obálky a vnútorné časti obálok môžu obsahovať informácie o autorovi alebo autoroch a pracovisku (katedre, príp. fakulte). 

4. Titulný list (3. strana publikácie) obsahuje názov univerzity, názov publikácie, meno autora, resp. mená autorov, miesto a rok vydania.

5. Na rube (druhej strane) titulného listu sa uvádza údaj o autorskom, zostavovateľskom, vydavateľskom copyrighte ©, informácie o posudzovateľoch, sponzoroch, ISBN a pod. 
6. Súčasťou každého titulu je tiráž, ktorá obsahuje spravidla tieto základné identifikačné údaje o titule:

a) autor, 

b) názov diela, 

c) vydavateľ, 

d) odborný (zodpovedný) redaktor, 

e) jazykový redaktor (ak sa stanovuje), 

f) technický (výtvarný) redaktor, 

g) zostavovateľ,

h) autor obálky, 

i) rok vydania, 

j) poradie vydania, 

k) počet strán titulu, 

l) počet výtlačkov, 

m) tlač, 

n) ISBN. 

7. V každom vydávanom knižnom titule sa uvádza medzinárodné identifikačné číslo ISBN, a to spravidla na troch miestach (na rube titulného listu, v tiráži a na zadnej strane obálky). 

8. ISBN a ISSN na každú publikáciu zabezpečuje vydavateľ.

9. Na grafické a výtvarné riešenie učebníc, skrípt a učebných textov, výročných správ a sprievodcov štúdiom (študijných programov) sa vzťahujú ods. 4 až 6 primerane. Obálka a titulný list spravidla obsahuje aj názov fakulty.

10. Výtvarné a grafické riešenie propagačných a iných účelových publikácií podlieha samostatnému režimu.

Čl. 11
Distribúcia knižných publikácií vydávaných na UJS
1. Predaj knižných publikácií sa uskutočňuje prostredníctvom Centra kariérneho poradenstva UJS (CKP-KATA). 
2. Povinné výtlačky v zmysle zákona 535/2003 Z.z., ktorým sa mení a dopĺňa zákon č. 212/1997 Z.z., zasiela vydavateľ.

3. Distribúcia knižných titulov sa uskutočňuje podľa rozdeľovníka nákladu (príloha č. 4), ktorý na úrovni fakúlt schvaľuje dekan, na úrovni univerzity schvaľuje prorektor pre vedu, výskum a akreditácie. 
4. Návrh rozdeľovníka vypracuje na úrovni fakúlt predseda Edičnej rady fakulty, na úrovni univerzity zamestnanec zodpovedný za edičnú činnosť. 

5. Rozdeľovník (príloha č.4) obsahuje údaje:

a) o povinných výtlačkoch, 

b) o autorských výtlačkoch,
c) o pracovných výtlačkoch pre potreby vydavateľa, 

d) o výtlačkoch pre sklad publikácií a o predaji iným odberateľom. 

6. Publikácie vydávané na UJS sú v prípade súhlasu autorov a zabezpečenia technických náležitostí zverejnené a publikované aj prostredníctvom  webovej stránky univerzity.

Čl. 12
Autorskoprávne vzťahy

1. Postavenie autora knižnej publikácie a vydavateľa vo vzájomnom vzťahu určuje zákon č. 618/2003 Z.z. (autorský zákon). 

Čl. 13
Záverečné ustanovenie

1. Táto smernica bola prerokovaná na zasadnutí Kolégia rektora UJS dňa 14.12.2015.
2. Zrušuje sa Smernica č.2/2009 o zásadách edičnej činnosti na UJS v Komárne.

3. Táto smernica nadobúda platnosť a účinnosť 01.01.2016. 

      V Komárne dňa 18.12.2015

  doc. RNDr. János Tóth, PhD.

                    rektor
 

LICENČNÁ ZMLUVA č.   /

uzavretá v zmysle zákona č. 618/2003 Z. z. o autorskom práve a o právach súvisiacich  s  autorským  právom  (autorský zákon) v znení  neskorších  predpisov
Článok I

Zmluvné strany

Nadobúdateľ:

Názov : 
Univerzita J. Selyeho    
  

Sídlo :                        Bratislavská cesta 3322,  945 01 Komárno  

Zástupca :  
doc. RNDr. János Tóth, PhD.,  rektor          

IČO : 
37961632

Bankové spojenie: 
Štátna pokladnica Bratislava

Číslo účtu :  
7000122835/8180

(ďalej len „nadobúdateľ“) 

Autor:
  

Meno a priezvisko:    

Trvale bytom:         

zamestnanec Univerzity J. Selyeho 

(ďalej len „autor“)

Článok II

Právne predpisy

Vzájomné vzťahy oboch zmluvných strán sa riadia zákonom č. 618/2003 Z. z. o autorskom práve a o právach súvisiacich s autorským právom (autorský zákon) v znení neskorších predpisov (ďalej len autorský zákon“) a zákonom č. 40/1964 Zb. – Občiansky zákonník v znení neskorších predpisov. 

Článok III

Predmet zmluvy, spôsob a doba použitia diela

1. Autor touto zmluvou udeľuje nadobúdateľovi súhlas na použitie diela uvedeného v odseku 2 tejto zmluvy (ďalej „licencia“) za ďalej uvedených podmienok.
2. Názov diela:  xx
3. Spôsob použitia diela: 
a) vydanie a šírenie diela s rozsahom xx rukopisných strán v náklade xx kusov;

b) predaj, distribúcia a rozširovanie diela
c) zverejňovanie a rozširovanie diela prostredníctvom webovej stránky univerzity.
4. Autor udeľuje nadobúdateľovi licenciu nasledovne: 

a) na dobu 5 rokov na vydanie a reedíciu diela;

b) na dobu 5 rokov na predaj a rozširovanie diela. 

Článok IV

Autorská odmena a podmienky jej vyplatenia 

1. Za udelenie licencie na predmetné dielo bola zmluvnými stranami dohodnutá odmena takto:  bez nároku na autorskú odmenu.

2. Rozsah diela je xx strán.

3. Autor obdrží najmenej 4 ks výtlačkov diela.

Článok V

Podmienky licenčnej zmluvy

1. Autor poskytne nadobúdateľovi kompletný rukopis diela. Okrem odovzdaného originálu rukopisu diela si autor ponechá ďalšiu kompletnú kópiu rukopisu. 

2. Autor prehlasuje, že dielo bolo spracované v súlade s najnovšími odbornými, vedeckými a didaktickými poznatkami v príslušnom odbore, že rukopis diela vrátane obrázkov zodpovedá príslušným štátnym normám a je napísaný v súlade s platnými pravidlami pravopisu a s platnou odbornou terminológiou.

3. Autor vyhlasuje, že práva k dielu, ktoré predkladá, mu patria bez obmedzenia a ručí za všetky nároky tretích osôb, ktoré by v tejto súvislosti vznikli. 

4. Autor zodpovedá za pôvodnosť textových i netextových častí rukopisu; časti, ku ktorým mu autorské právo nepatrí, autor v rukopise osobitne vyznačí, pričom ručí za to, že autori týchto častí súhlasia s ich uverejnením za podmienok dohodnutých touto zmluvou. 

5. Autor ručí za to, že závažné pripomienky oponentov v zmysle odborných posudkov sú zapracované vo vydávanom diele. 

6. Nadobúdateľ sa zaväzuje vydať dielo najneskoršie v termíne do: xx. 

7. Nadobúdateľ zabezpečí redakčnú a technickú úpravu diela a odovzdá jeden výtlačok diela autorovi na autorskú korektúru. Autor sa zaväzuje bez osobitnej odmeny vykonať kvalitne autorskú korektúru, a to najneskôr do jedného kalendárneho mesiaca od odovzdania výtlačku nadobúdateľom. V prípade nedodržania dohodnutého termínu zo strany autora má nadobúdateľ právo na odstúpenie od zmluvy. 


8. O grafickej o technickej úprave diela, formáte, farebnosti, papieri a väzbe rozhoduje nadobúdateľ, pričom zohľadňuje ekonomickú výhodnosť a podľa možnosti prihliada na návrhy fakulty autora.

9. Nadobúdateľ zabezpečí predaj a distribúciu diela v zmluvných predajniach. 

Článok VI

Záverečné ustanovenia

1. Táto zmluva nadobúda platnosť dňom jej podpísania zmluvnými stranami a účinnosť dňom nasledujúcim po dni jej zverejnenia v centrálnom registri zmlúv. 

2. Meniť túto zmluvu je možné po vzájomnej dohode písomnými dodatkami, takto označenými a podpísanými oboma zmluvnými stranami.

3. Táto zmluva je vyhotovená v troch exemplároch, pričom nadobúdateľ obdrží dve vyhotovenia a autor obdrží 1 vyhotovenie zmluvy.

Komárno

Za nadobúdateľa:                                            Autor:




                   

________________________

        _______________________________

                  rektor                                                                  






                       rektor 
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                       meno, priezviso, titul         
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